adres korespondencyjny

numer telefonu, adres mailowy

data

J&M Job Service

ul. Świętokrzyska 12 pok. 314

30-015 Kraków

Szanowny Pan/Pani,
Dotyczy: (nazwa stanowiska, na które aplikuje kandydat)
W nawiązaniu do ogłoszenia w (źródło informacji o ofercie pracy) z dnia (data ukazania się ogłoszenia), chciałbym aplikować na stanowisko (stanowisko pracy, na które aplikuje kandydat).

Obecnie jestem zatrudniony jako (obecne stanowisko pracy) w (nazwa aktualnego pracodawcy).

Posiadam doświadczenie w zakresie (branża, w której kandydat zdobył doświadczenie). Jestem pewien, że moja wiedza i doświadczenie pozwolą mi być cennym pracownikiem w Państwa firmie.

W swoim ogłoszeniu pytali Państwo o znajomość języków obcych. Znam język (nazwa języka obcego) w stopniu (poziom znajomości języka).

W załączeniu przesyłam mój życiorys, w którym szczegółowo opisałem moje kwalifikacje na proponowane przez Państwa stanowisko.  Proszę o kontakt, jeśli będą Państwo potrzebować jakichkolwiek dalszych informacji.

Mój aktualny pracodawca wymaga 3-miesięcznego okresu wypowiedzenia umowy o pracę.

Z poważaniem,

(twoje imię i nazwisko)

